
[bookmark: _GoBack]（一）文书档案按组织机构分类的标识代码
	组织机构名
	代码

	党政部门
	党委办公室
	DWB

	
	纪委（监察专员办公室）
	XJW

	
	党委组织部（统战部）
	ZZB/TZB

	
	党委宣传部（党校、校报编辑部、新闻中心）
	XCB

	
	机关党委
	JGW

	
	校长办公室
	YZB

	
	教务处（教师教学发展中心）
	JWC

	
	人事处（师资办公室）
	RSC

	
	财务处
	CWC

	
	党委学生工作部（学工处、人武部）
	XGB

	
	党委保卫部（保卫处）
	BWC

	
	审计处
	SJC

	
	科学技术处
	KYC

	
	学科建设与研究生管理处
	XYC

	
	招生就业处
	ZJC

	
	后勤管理处（后勤服务中心）
	ZWC

	
	基建处
	JJC

	
	实训实验室与设备管理处
	SBK

	
	国有资产管理处
	GZC

	
	招投标办公室
	ZBB

	
	发展规划处
	FGB

	
	国际交流合作处
	WSB

	
	离退休干部工作处
	LTC

	群团组织
	工会
	XGH

	
	团委
	XTW

	直属业务部门
	档案馆
	DAS

	
	学报编辑部
	BJB

	
	高教研究与评估中心
	GJS

	
	信息化中心
	JZX

	
	图书馆
	TSG

	
	继续教育学院
	CJY

	
	徐州创新创业教育学院
	CXZ

	
	非物质文化遗产研究中心 
	FYG


注明：原代码参考《徐州工程学院档案工作手册》P18-19。








（二）科技档案按学院划分的类目及其代号
11-综合                               21-机电工程学院
12-金融学院                           22-土木工程学院
13-教育科学学院（教师教育学院）       23-环境工程学院
14-体育学院                           24-食品（生物）工程学院
15-人文学院                           25-管理工程学院
16-外国语学院                         26-马克思主义学院
17-艺术与设计学院                     27-商学院
18-数学与统计学院                     28-物理与能源学院
19-材料与化学工程学院                 29-电气与控制工程学院
20-信息工程学院（大数据学院）         30-国际教育学院
31-其他部门
注明：原代号参考《徐州工程学院档案工作手册》P20。
